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I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о Приемной комиссии Госуларственного

бюджетного профессионЕtлъного образовательного }чреждения Краснодарского
края <Армавирского техникума отраслевых и информационных технологий>>

(далее - Приемнм комиссия, техникум) разработано в соответствии с

Федеральным законом от 29 декабря 20t2 г. J\b 273-ФЗ (Об образоваНИИ В

Российской Федерацию>, уставом техник)rма, Порядком приема на обуrение по
образователъным программам среднего

утвержденным прик€rзом Министерства
Федерации от 2З января 2014 года ЛЬ 36

целью осуществлениrI приема граждан

профессионального образования,
образования и науки Российской
(с изменениями и дополнениями), с
на обl"ление rrо образовательным

программ€ll\d среднего проф ессион€lльного образования.

закоIIодательством Российской Федерации, гласность и открытосТъ ее рабОТЫ.

II. Порядок создания Приемной комиссии
2.1. Приемнtш комиссия создается приказом директора техникума, в. кОТОРОМ

определяется ее персонutльный состав, нЕ}значаются заместитель председатеJuI и
ответственный секретарь Приемной комиссии, технический секретарь приемнОЙ

комиссии.
2.2. Председателем Приемной
Председатель руководит деятельностью Приемной комиссии, опредеJIяет

обязанности ее членов, несет ответственность за выполнение установленнъD(

комиссии явJUIется директор техникума.

1.2. Приемн€ljя комиссия при
соблюдение прав грiDкдан в

приеме в техникум на обl^rение обеспечивает
области образоваrrия, установленных

контрольных цифр приема, обеспечивает соблюдение законодательства и



нормативньIх правовых актов в области образования, прав и законных интереСов

поступающих, угверждает Iшан работы.
2.З. Заместителем председатеJuI Приемной комиссии н€вначается заместителЬ

директора по 1"rебно - производственной работе.
2.4. В состав Приемной комиссии назначаются заместители дирекТора,
преподаватели, мастера г/о.
2.5. Ответственный секретарь Приемной комиссии:
_ организует информационную работу (в том числе на информационном сТенДе

Приемной комисс ии и официа-пьном сайте техникума) ;

- готовит документы, проекты приказов;
_ контролирует правилъность оформления документов поступающих И

обеспечивает их хранение;
- организует личный прием поступЕlющих и их родителей;
- представJIяет отчет о результатах приема на обуrение.
2.б. Организационной формой работы Приемной комиссии явJuIются заседания.
2.7. Срок полномочий Приемной комиссии составJrяет один год.

III. Организация работы Приемной комиссии
3.1. Приемная комиссиrI до начала приема документов от поступающих на
официальном сайте техникума и на информационном стенде Приемной комиссии

размещает следующие матери€lлы:
- Правила приема в техникум;
- перечень профессий, по которым техникум объявляет прием в соответствии с
лицензией на осуществление образовательной деятельности (с выделением фор*
полrIения образования);
- требования к уровню образованиrI, которое необходимо дJIя поступления;
- информацию о возможности приема змвлений и необходимых документов в
электронно-цифровой форме;
- количество бюджетньIх мест для приема по каждой профессии.
3.2. ПриемнаrI комиссия заблаговременно готовит информационные материчlпы,
бланки необходимой документации, оборудует помещения дJIя работы
технического персонапа, оформляет справочные материЕtпы по профессиям и
направлениям, образцы заполнения документов поступающими, обеспечивает

условия хранения документов.
3.З. Решения Приемной комиссии принимаются простым большIинством голосов
от числа присутствующих.
З.4. Решения Приемной комиссии оформляются протоколом, который
подписывается председателем и ответственным секретарем Приемной комиссии.

IV. Организация приема докумеIIтов
4.I. Для поступления в техникум гражданин подает з€tявление о приеме и
необходимые документы (оригинал или ксерокопию документов,
удостоверяющих его личность, гражданство, оригин€tл или ксерокопию документа



об образовании и документа об образовании и о квалификации, 4 фотографии).
Подача заявления и докуý{ентов фиксируется в журнале регистрации документоВ
поступающих и выдается расписка о приеме документов.
4.2. Приемная комиссия знакомит поступ€lющего и его родителей (законных
представителей) с уставом техник)rма, лицензией на право веДеНия

образовательной деятельности и припожением к неЙ, со свидетельсТВОМ о

государственной аккредитации техникума по каждой профессии, дающиМ пРаВО

на выдачу документа государственного образца о среднем профессион€lльНоМ
образовании, образователъными процраммами, ре€IJIизуемыми техник)Д4ОМ, И

другими документами, регламентирующими организацию образоватепьЕОгО
процесса и рабоry Приемной комиссии. Техникум размещает ук€}ЗанНые
документы на своем официальном сайте и на информационном стенде Приемной
комиссии.
4.3. Приемная комиссия обеспечивает поступ€lющему квалифицированнуIо
консулътацию по всем вопросам, связанными с подачей заявления о приеме и
доч.ментов.
4.4. Приемн€lя комиссиrI в период приема документов ежедневно информирует
поступzlющих о количестве поданнъIх з€uIвлений, организует функционирование
справочных телефонных линий дJuI ответов на вопросы поступающих.
Информация о колиЕIестве поданных змвлений помещается на стенде Приемной
комиссии и на официЕtльном сайте техникума.
4.5. Приемн€ш комиссиrI информирует поступающих о дате зачисления и сроке
представлениjI оригинЕrла документа государственного образца об образовании.

Y. Порядок зачпсления
5.1. На основании решения Приемной комиссии директор техникума издает
приказ о зачислении лиц, рекомендованньтх Приемной комиссией к зачислению.
Приказ о зачислении размещается на информационном стенде Приемной
комиссии и офици€tльном сайте техникума на следующий рабочий день после его
издания.

YI. .Щелопроизводство Приемной комиссии
6.1. Приемн€ш комиссиrI по завершении работы готовит отчет об итогах приема,
который докJIадывается на заседании Педагогического совета техникума.
В качестве отчетных докуIчIентов при проверке работы Приемной комиссии
выступают:
- Правила приема в техникум;
- приказ об утверждении состава Приемной комиссии;
- протоколы заседания Приемной комиссии;
- журншы регистрации докр{ентов поступающих;
_ личные дела поступающих;
- приказы о зачислении в состав обуlшощижся.


